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SMERNICE PRO POSKYTOVANI A UCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

0d 1.1.2009 podle Sbirky zikonu ¢. 451/2008 se méni a Fidi poskytovani cestovnich
nahrad pfi tuzemskych i zahrani¢nich prac. cestich podle zakona &. 262/2006 Sh.,
zakonik prace hlava III- poskytnuti cestovnich ndhrad zaméstnanci zamé&stnavatele,
ktery je stitem, izemnim samostatnym celkem,stitnim fondem,p¥ispévkovou organizaci
, Jejiz naklady na platy a odmény za pracovni pohotovost jsou plné zabezpecovany

z prispévku na provoz poskytovaného z rozpoétu z¥izovatele nebo z iihrad podle
zvlastnich pravnich predpisii nebo $kolskou priavnickou osobou z¥Fizenou podle
Skolského zakona .

Pred samotnym zahajenim pracovni cesty doplni zaméstnanec na formuléf ..cestovni
piikaz“nasledujici udaje:

- jméno a bydlisté,

- pocatek cesty, datum, hodina

- misto jednani

- ucel cesty

- dobu trvani prac.cesty v hodinach /rozhodna pro vysi stravného/

- zpusob dopravy /ur¢eny dopravni prostiedek/

- misto ukonéeni prac. cesty

- datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty /starosta/

Zaméstnanci prislusi zejména tyto ndahrady:
§ 175 — nahrada jizdnich vydaju
§ 176 — stravné

Po ukonceni pracovni cesty doplni zaméstnanec na druhé strané cestovniho piikazu tyto
udaje:

-datum sluZebni cesty

-do jednoho fadku odjezd odkud + cena jizdenek + mistni doprava

- do dalSiho radku pifjezd + cena zpat.jizdenky + mistni doprava

- dale vlevo dole oznac¢i, zda bylo stravovani poskytnuto bezplatné

Castka celkem se uvadi jako diléi soudet fadkii a sloupetw/kiizova kontrola/. Viechny tyto
udaje /vypocty/ provede zaméstnanec. Vpravo dole je uvedeno datum a podpis pracovnika.

K cest.pfikazu jsou pfilozeny originalni daiiové doklady se v§emi naleZitostmi, které dokladaji
naklady vynalozené pfi pracovni cesté. Dle délky pracovni cesty je zaméstnancem doplnéna
narokova vyse stravného.

Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci za kazdy kalenddini den pracovni cesty stravné ve
vysi podle § 176 :

a) 60 K¢ az 72 K¢ ,trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
b) 92 K¢ az 110 Ké,trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin,nejvySe v§ak 18 hodin
¢) 144 K¢ az 172 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin



;"

U naSeho obecniho uradu byly urCeny sazby stravného starostou obce a schvaleny ZO takto:
dle pism. a) 72,- K¢

dle pism. b) 110,- K¢

dle pism. ¢) 172,- K¢

ust.podle § 163 —stravné-

bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané,obéda
nebo velefe, na které¢ zaméstnanec finanéné nepfispivé, je zaméstnavatel povinen poskytnout
podle §163 odst. 1 z.p. stravné nejméné ve vysi :

a) 60 K¢ stravného, trva-li pracovni cesta 5 — 12 hodin
b) 92 K¢ stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle viak 18 hodm
¢) 144 K¢ stravného , trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

§ 4 prumérna cena pohonnych hmot

Vyse praimérné ceny za 1 litr pohonné hmoty podle § 158 odst. 3 véty tieti zakoniku prace &inf
a) 26,30 K& u benzinu automobilového 91 oktant

b) 26,80 K& u benzinu automobilového 95 oktant

¢) 29,00 K¢ u benzinu automobilového 95 oktant

d) 28,50 K& u motorové nafty

Cestovni piikaz je mozno pouzit i pro vice pracovnich cest, i tehdy, pokud je pfi nékteré

z nich pouZivano soukromé vozidlo.

Po ukonceni pracovni cesty podepiSe zaméstnanci cestovni ptikaz v kolonce ,,datum a podpis
opravnéného pracovnika® pracovnik, ktery pracovni cestu povolil. Poté dojde k proplaceni
cestovniho pfikazu z pokladny obce. Pokud nebude cestovni piikaz obsahovat viechny
uvedené naleZitosti, nebude proplacen. Cestovni piikazy se uctuji v ramci naseho obecniho
uradu zapisem 430 00/261 10.

Podle § 183 zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci zii¢tovatelnou zilohu az
do predpokliadané vySe cestovnich nahrad, pokud se se zaméstnancem nedohodne, Ze
zaloha nebude poskytnuta.Ta se zactuje operaci 335 00/261 10, pti vyuctovani cesty je
vracena formalné celd zaloha operaci 261 10/335 00 a nasledné vyuctovany skutec¢né
podlozené naklady operaci 430 00/261 10. Pii zahrani¢ni pracovni cesté se muze
zaméstnavatel se zaméstnancem dohodnout na poskytnuti zalohy na zahraniéni stravné

v Ceské méné nebo v jiné neZ v provadécim pravnim piedpisu vydaném podle § 189
stanovené cizi m&né pro prislugny stat, pokud je k této méné CNB vyhlasovan kurz.

Vyuctovani sluzebnich cest pii pouziti soukromého vozidla

PHi pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely prislusi zaméstnanci néhrada dle § 158.
Pouziti soukromého vozidla pro sluzebni ucely musi byt schvéleno starostou obce. Ten muze
sjednat této poskytovani nahrady za pouziti soukromého vozidla ve vysi odpovidajici cené
jizdenky hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy.



Pred samotnym pouzitim soukromého vozidla vyplni zaméstnanec prvni stranu cestovného
piikazu a necha si zde v kolonce ,,datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty*
podepsat od starosty souhlas k této cesté.Podle techn.prikazu uvede prum.spotiebu vozidla,
druh a cenu paliva, zdvihovy objem vélct. Cenu paliva je povinen prokazat dokladem o
¢erpani pohonnych hmot.

Po ukonceni cesty doplni zaméstnanec druhou stranu cestovniho piikazu. Zde uvede odkud
a kam bylo pouzito soukromé vozidlo pro sluzebni ucely, doplni datum pouziti vozidla, uvede
pocet ujetych km, propocte si ndhradu za spotfebované poh.hmoty a za opotiebeni vozidla.
Pokud zaméstnanci prislusi stravné, doplni 1 tento idaj. Na zavér uvede ¢astku k proplaceni
celkem, uvede datum a svij podpis. Pfed samotnym proplacenim si necha cest.piikaz
podepsat v kolonce ,.datum a podpis opravnéného pracovnika™ starostou, ktery povolil
pracovni cestu. Proplaceni se provede v pokladné obce.

Obecni fad nesmi podle zakoniku prace vyplacet vys$si nahrady, nez jsou v tomto zakoniku
uvedené.

Pro pracovni zdlezitosti Obecniho uradu je pouzivano sluzebni vozidlo zn: ELANTRA
SPZ 2M3 6953 a sluzebni vozidlo FAVORIT SPZ 3M 54903. Evidence téchto cest je
sledovana v knize jizd, kde se tyto jizdy promitaji vzestupné od prvni cesty.

Kniha jizd obsahuje:
-* datum jizdy
- smér a cil cesty
- odjezd a prijezd
- stav poc. a kone¢.tachometru
- ujeto km
- spolucestujici
- podpis fidice

o

Touto novou smérnici se zrusuje smérnice o poskytovani a uictovdani cestovnich ndahrad ze
dne 19.2.2007 , schvdlena zastupitelstvem obce dne 26.2.2007.

V Pasece 8.1.2009
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